
Offre d’emploi     : Conseiller.ère Technique Fédéral.e      

DATE     LIMITE     DE     CANDIDATURE     :     15/08/2023      
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É NOM DE L’ASSOCIATION : COMITE DÉPARTEMENTAL DU SPORT ADAPTE DE VENDÉE

ADRESSE : 202 boulevard Aristide Briand, 85000 La Roche sur Yon
PERSONNE A JOINDRE : Jean-Pierre Péaud, Président
TÉLÉPHONE : 06 44 27 39 80
MAIL      : peaud.jean-pierre@wanadoo.fr   

D
E
S
C
R
IP
T
IO
N

MISSIONS : Vous intervenez auprès d'un public en situation de handicap mental et/ou psychique.
- concevoir des actions de sensibilisation et d’information
- suivre et mettre en place des projets régionaux et/ou nationaux sur le département
- favoriser l’inclusion dans des associations du mouvement sportif : développer des partenariats, orienter, soutenir
et accompagner les divers acteurs
- développer et organiser des séjours sportifs vacances adaptés pour les personnes en situation de handicap 
mental et/ou psychique
- repérer de potentiels acteurs pour le développement du Sport Adapté
- faire le lien avec les partenaires institutionnels et associatifs
- gérer le budget des actions du comité
- piloter les demandes de subventions et rédiger leurs bilans
- administrer les dossiers, les conventions, les contrats
- coordonner une équipe de 3 salariés
- veiller au respect des procédures (absences, congés payés, formation, etc.)
- tutorer un volontaire en service civique
- intervenir ponctuellement sur des séances adaptées

TYPE DE CONTRAT : CDD 6 mois à temps plein, pouvant évoluer vers un CDI. A pourvoir mi-août 2023. 
Travail du lundi au vendredi, de 9h à 17h. Ces horaires et jours peuvent varier, selon les activités (séjours, 
compétitions…). Heures supplémentaires récupérées.

LIEU DU POSTE : Maison des sports, 202 boulevard Aristide Briand. Des déplacements sont à prévoir sur le 
territoire Vendée, véhicule de service.

RÉMUNÉRATION : Groupe 3 à 5 de la CNS selon profil, qualification, missions

DIPLÔME : Master/Licence STAPS Management du sport, APAS

MOBILITÉ : Permis B
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SAVOIR  :
- Connaissance du fonctionnement associatif
- Connaissance des formations dans le domaine du sport et de l’animation
- Compétences en animation de réunions et de formations
- Connaissance des techniques de gestion de projet
- Maîtrise des outils informatiques et bureautiques (pack office, outils Google, outils collaboratifs)
- Connaissance en gestion comptable et budgétaire
- Maîtrise de l’expression écrite et orale (grammaire, orthographe, syntaxe)

SAVOIR-FAIRE :
- Qualités rédactionnelles
- Rigueur
- Esprit de synthèse
- Aptitudes managériales
- Travail en équipe
- Méthodologie de projet

SAVOIR-ÊTRE

- Bon relationnel
- Capacité d’écoute
- Esprit d’initiative
- Confidentialité


